Démarche d’investigation

[image: ]Vous êtes stagiaire dans l’entreprise EsthéDist, spécialisée dans la vente de produits de beauté.
Mme BASSY, responsable du service administratif et comptable, vous laisse une chemise sur laquelle est collée la note suivante :
 (
Le client « Grain de beauté » a téléphoné et a passé une commande. Je vous laisse 
les documents nécessaires à l’établissement de la facture
 (extrait du tarif et fichier Excel)
.
 
Complétez  la, puis envoyez la par courriel.
 
SVP
Mme BASSY
)













Comment compléter rapidement la facture destinée au client « Grain de beauté » et faire en sorte qu’elle soit réutilisable pour d’autres clients ?









Extrait du tarif
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